	[image: image1.png]MISA

TIN CAY-TIEN iCH-TAN TiNH




	VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN TẠI HỒ CHÍ MINH
Địa chỉ: 92-94 Đường 9A, KDC Trung Sơn, Bình Hưng, Bình chánh, Tp.Hồ Chí Minh
Tel: (+84 0) 854 318 318 I Fax: (+84 0) 854 318 211 I Email: ecloud@hcm.misa.com.vn  I Website: www.misa.com.vn


CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN ỨNG DỤNG KẾ TOÁN 
<CƠ BẢN>
	Ngày thứ nhất

	Thời gian
	Nội dung
	Ghi chú

	07h45 – 8h15
	· Tiếp đón học viên và phát tài liệu 
	

	08h15 – 8h30
	Khai mạc
	

	08h30 – 9h45
	· Hướng dẫn đăng nhập hệ thống, và những lưu ý khi sử dụng phần mềm online
· Thiết lập cơ cầu tổ chức, nhân viên, phân quyền sử dụng và kích hoạt tài khoản sử dụng
	

	9h45 -10h00
	Nghỉ giải lao.
	

	10h00 - 11h00
	· Hướng dẫn tra cứu các tài liệu để sử dụng ứng dụng kế toán theo từng phân hệ: Nhập danh mục, số dư, sô phát sinh

	

	11h00 - 11h30
	· Xem và thiết lập báo cáo theo nhu cầu của công ty

· Hướng dẫn khai thác các kênh hỗ trợ của MISA 
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